Factsheet
HR-Assistent/in

Nachster Start: 23.03.2024 in Basel

17.08.2024 in Basel

Jetzt fur die Karriere profitieren

¢ Sie denken zukunftsorientiert und mdchten sich weiterentwickeln

¢ Sie modchten sich auf dem Arbeitsmarkt einen Vorsprung verschaffen

¢ Sie mdchten Ihre eigene Erfolgsgeschichte schreiben

¢ Sie modchten Ihre Fachkompetenzen erweitern und Ihr berufliches
Netzwerk auf das nachste Level bringen

Die Weiterbildung in Kiirze Eckdaten

Um die taglichen Arbeitsprozesse effizient zu Dauer | Lektionen

gestalten und die Leitung der Personalabteilung zu 1 Semester | 64 Lektionen

entlasten, erflllen Sie als HR Assistent/in eine

Fllle von wichtigen Funktionen. Zeitmodell & Durchfiihrungsort:
Basel, Samstag, 08.30-11.45 Uhr

Der Lehrgang vermittelt die Grundlagen in den (tlw. bis 15.45 Uhr)

Bereichen Personaladministration und -

entwicklung, Gehaltswesen und Arbeitsrecht sowie Ihre Investition

HR-Management. Die Weiterbildung bei kv pro CHF 1'850.00

bereitet Sie gezielt auf die HRSE-Zertifikatsprifung

vor, die als Zulassungsvoraussetzung fir die Zielgruppe sind u.a. Personen

Berufspriifung HR-Fachleute gilt. e die bereits Uber 2 Jahre

Personalfachpraxis verfliigen

Die Weiterbildung umfasst die Handlungsfelder: o die mit dem HRSE-Zertifikat die

- Einflhrung & HR Management Zulassung zur Berufsprifung HR-

- Arbeitsrecht Fachleute anstreben

- Gehaltswesen

» Sozialversicherungen

- Personaladministration
» Prifungsvorbereitung

Weitere Informationen & Beratung: Warum Sie kv pro wahlen

- Ihr Weiterkommen liegt uns am Herzen
kv Plro AGS - Uber 150 Jahre Bildungserfahrung
Emil Frey-Strasse 100 . erwachsenengerechte Unterrichtsformen
4142 Minchenstein o .

- wir bieten «alles aus einer Hand»,

T +41 61 41522 00 unabhangig von der aktuellen Karrierestufe
weiterbildung@kvpro.ch - attraktive Anschlussmaoglichkeiten
www.kvpro.ch - praxiserfahrene Lehrbeauftragte

+ Gut vereinbar: Beruf und Weiterbildung

Scan me!



